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Web Mail 新增外部信箱、密碼變更 Push Mail

授權功能，讓管理更多元化

、  技術淺談與應用 -

  電子郵件的使用早已是普及化的事情，對於公司而言，它不單單只是項溝通的管

道，同樣也是重要收益的來源。相對的電子郵件管理方面也如同它的存在一樣重要，

有條理的限制、規劃及分配，不只能讓公司的郵件在稽核、備份上能更有效率，也能

大大減輕讓郵件伺服器的負擔。

  『外部信箱、從 Web Mail 變更密碼、Push Mail』三項 權機制的功能為何？管理

人員該從何處去開啟管理？而使用者又該於何處設定、操作已開啟的功能？以下將分

別說明。

 授

  Web Mail 的使用，除了是提供在外奔波的業務人員能更方便、迅速的收發電子郵件

來接洽及處理問題之外，對於不少不太懂得電腦的使用者而言 Web Mail 功能也是項

簡單、方便、好上手的利器，有效省去一般 Outlook 上設定步驟，就像是登入一般網

站所提供的郵件信箱一樣(yahoo、gmail…)，只需簡單的輸入帳號、密碼即可使用，

也因此讓不少公司使用者逐漸都選擇利用 Web Mail 功能來做為平時使用上的主要工

具。而新軟系統也因 Web Mail 功能日漸受使用者所喜愛，為了讓管理人員可以更有

效的管理，近期在功能方面特別多新增了『外部信箱、從 Web Mail 變更密碼、Push  

Mail』三項 權機制，可讓管理人員可針對不同使用需求之使用者分別開放使用功能

的權限，並搭配“郵件伺服器-MLS”其他原先舊有的管理機制來達到更完善的管

理。

 

授

若此設定設為關閉時，此帳號無法用外部信箱收信。

若此設定設為關閉時，此帳號無法從 Web Mail 變更密碼。

若此設定設為關閉時，此帳號無法使用 Push Mail 功能

外部信箱

從 Web Mail 變更密碼

Push Mail

說明功能名稱

  郵件伺服器系列報導MLS /MLS  郵件伺服器系列報導/
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  而關於新增的三項授權功能使用方向在哪？簡單的舉例：對於公司內試用期未滿之

新進人員 一般工讀人員而言，公司則可不必開啟該成員的『密碼變更權限』，而對

於部份使用者而言(基層員工、倉管人員、財經人員…等)也可關閉『可新增外部信

箱』之功能，以減輕郵件伺服器的負擔與減少不必要的硬碟儲存空間，但相對的對於

高層人員、主管階級、人事部門、業務人員…等，這類需接觸較多外來資源的郵件使

用者來說『可新增外部信箱』之功能，就顯得非常重要，其中若是不能常進公司來收

發信件的使用者更可搭配開放『Push Mail』的功能，讓使用者能不錯失重要信件的

通知。

or 

1.  

“郵件管理 > 帳號管理 > 設定”下進行相關的設定。

『外部信箱』、『從 Web Mail 變更密碼』功能：於新軟郵件伺服器-MLS 系統中

2.

進行相關設定即可。

『Push Mail』功能：於新軟郵件伺服器-MLS 系統中“ Push Mail > 發送規則”下

Web Mail 功能設定截圖
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管理人員可於下列路徑來針對此三項功能做開啟與否的權限設定

對於已被開啟權限的使用者，則可於登入 Web Mail 後於頁面上方的功能欄選擇“設定”

並進入設定頁面後就可點取功能圖示來進行相關的內容設定。
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  隨著網路資訊的多元化，為了能吸引客戶對產品的興趣，並讓客戶能定期接收最新

的產品資訊及瞭解公司產品訊息，利用電子郵件來進行網路行銷已經是相當普及的事

情，不可否認的是，利用如此的方式也確實能有效為公司帶來更多的商機與收益，同

時也能夠為公司大大減少了行銷方面的成本費用支出，因此逐漸的不少公司也紛紛開

始將定期派發電子刊物的方式規畫成重要的行銷管道之一。

  新軟系統郵件伺服器-MLS 提供了『電子報』功能，讓公司能夠更輕鬆的利用電子

郵件來定期發送公司刊物…等郵件資訊，告別以往還需要每次手動加入通訊錄並選擇

收信成員的麻煩情況，甚至可避免掉因為種種的原因而導致負責人員忘記於公司規定

時間發送刊物的情況發生。

  使用者只需要於第一次使用時將通訊錄成員設定好，並套入發佈時間，當欲發送的

郵件內容篇輯好之後並上傳至 中，即可放心的去處理其他事情，待設定時間到

時，MLS 即會自動針對所有欲寄送之電子報裡的時間排程去寄送，完全不必負責人員

去操心。

MLS 

  而對於已既定之發送客戶(對象)，於下次寄送電子報時，也只需重新套入時間與欲

發送的電子報內容即可，大大的減輕了設定上的煩雜度，提供負責人員一個更輕鬆的

使用管道，並同樣可達到宣傳及行銷的效果，為公司創造更多的利益與商機。

電子報功能使用流程圖

第一次使用電子報功能

針對已固定之客戶，寄送電子報

匯入客戶通訊錄

套 寄送時間

與

上傳電子報內容

入

修改寄送時間

與

上傳電子報內容

MLS 於排程時間

自動寄送

MLS 於排程時間

自動寄送
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